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Par macibu procesa organizésanu
2022./2023.macibu gada

Pamatojoties uz Valsts parvaldes iekartas likuma 17.panta pirmo dalu un otras
dalas 3.punktu, Valsts aizsardzibas macibas un Jaunsardzes likumu, Ministru
kabineta 2009.gada 15.decembra noteikumu Nr. 1419 ,Jaunsardzes centra
nolikums” 6.punktu, lai sekmigi Tstenotu Jaunsargu interesu izglitibas un Valsts
aizsardzibas macibas programmas 2022./2023. macibu gada,

APSTIPRINU:

1. Macibu procesa dokumentaciju (1.—21.pielikumi).

UZDODU:

1. Jaunsardzes centra (turpmak — Centrs) Novadu parvalzu (turpmak — NP)
jaunsargu instruktoriem (turpmak — JSI):

1.1. 1stenot Valsts aizsardzibas macibu (turpmak — VAM) un Jaunsargu
macibu procesu atbilstosi normativo aktu un §1 rikojuma prasibam,;

1.2. 1stenot VAM un Jaunsargu macibu procesu macibu vietas, saskana ar
noslégtajiem sadarbibas ligumiem,;

1.3. veikt macibu darba uzskaiti izglitibas iestades datu bazes, ieverojot
1zglitibas iestades normativos dokumentus par personas datu aizsardzibu;

1.4. 1stenot VAM un Jaunsargu intereSu izglitibas programmas saskana ar
apstiprinatajiem nodarbibu planiem, kuri atrodas digitala formata P diska sadala
Publiskas mapes:

1.5. organizét macibu darbu saskana ar noteikto darba stundu sadalijumu
(3.2.pielikums) un noteikto darba slodzi (3.3.pielikums);

DOKUMENTS IR ELEKTRONISKI PARAKSTITS AR DROSU ELEKTRONISKO
PARAKSTU UN SATUR LAIKA ZIMOGU



1.6. veikt macibu grupas komplekteésanu ar ne mazak ka 15 jaunsargiem un
attiecigo skaitu VAM izglitojamiem (3.3.pielikums);

1.7. slégt ligumu ar bérna likumisko parstavi, ja bérns ir vecuma lidz
18 gadiem un ar jaunieti vecuma no 18 gadiem, par dalibu kustiba ,,Jaunsardze”.
Péc liguma slégSanas informaciju ievadit e-klas€ un Iigumu registrét un ievietot
(abpusgji parakstitu) DVS, saskana ar Centra noteikto kartibu;

1.8. pirms jaunsarga ieskaitiSanas grupa, sanemt No jaunsarga, gimenes arsta
izsniegtu, izzinu (027/u) par vina vispargjo veselibas stavokli;

1.9. sagatavot Dienas kartibas (4.pielikums) nodarbibam un pasakumiem,;

1.10.sagatavot Izdevumu tames (6.pielikums) nodarbibam un pasakumiem;

1.11.sagatavot Tirgus izpé€tes (7.pielikums) nodarbibam un pasakumiem,;

1.12. Iidz 2022.gada 7.oktobrim sagatavot un iesniegt NP finansé€Sanas planu
pa méneSiem 2023.gadam saskana ar NP vadibas noradijumiem,;

1.13. Iidz katra ménesa 3.datumam planoSanas matrica sagatavot un iesniegt
NP nodarbibu sarakstu nakamajam macibu ménesim.

1.14. pirms pasakuma sagatavot un nosiitit Informacijas lapu vecakiem
(14.pielikums);

1.15. sagatavot un sanemt jaunsarga vecaku atlauju dalibai pasakuma
(15.pielikums);

1.16. pec nepiecieSamibas sagatavot un nosiitit Centra PlanoSanas un
izglitibas departamentam (turpmak — PID) pieteikumu pasakuma apskanosanai
(16.pielikums);

1.17. organizet jaunsargu svinig0 solfjumu, saskana ar solfjuma SCenariju
(17.pielikums);

1.18. Iidz 2022.gada 14.oktobrim p&c nepiecieSamibas izstradat un iesniegt
Jaunsargu specidlo programmu, iev€rojot metodiskos noradijumus specialas
macibu programmas izveidei (18.pielikums);

1.19.organizet un vadit arpusstundu konsultacijas VAM izglitojamiem, kuri
nav piedalijusies ménesSa nodarbiba, VAM nodarbibas diena, konkrétaja macibu
lestadg;

1.20. veikt VAM izglitojamo izvertejumu vasaras nometnes kandidatu
atlasei saskana ar Valsts aizsardzibas macibas nometnu Standarta procediiram
pamatdarbiba;

1.21. veikt Jaunsargu datu ievadiSanu E-klas€, saskana ar metodiskajiem
noradijumiem (19.pielikums);

1.22. iesutit elektroniski Centra NP vecakajam referentam (katra ménesa
pedeja darba diena) ekranuzpémumu no izglitibas iestades datu bazes ar
informaciju par novaditajam VAM nodarbibam konkrétaja ménest;

1.23. apmeklet, Centra organiz€tos jaunsargu instruktoru sagatavoSanas
seminarus un VAM programmas izvertéSanas un atskaites sanaksmes saskana ar
atseviSkiem rikojumiem, ieprieks informgjot izglitibas iestades vadibu.

1.24. apvienot jaunsargu macibu grupas drikst viena [imena (vecumposma)
ietvaros. Dazadu limenu (vecumposma) grupas drikst apvienot tikai ar Centra
direktora atlauju.
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2. Centra Novadu parvalzu vaditajiem:

2.1. organizét, parraudzit un kontrolet VAM un jaunsargu macibu procesa
istenoSanu NP administrativaja teritorija, atbilstoSi normativo aktu prasibam un
saskana ar $aja rikojuma noteikto kartibu;

2.2. koordinét macibu procesam nepiecieSamo materiali tehnisko lidzeklu
pieprasiSanu un izsniegSanu,

2.3. iesniegt zinojumu Centra direktoram, ja:

2.3.1. VAM macibu klasg ir mazak par 10 vai vairak par 15 izglitojamiem;

2.3.2. jaunsargu macibu grupa ir mazak par 15 jaunsargiem;

2.4. Iidz 2022.gada 3. oktobrim izdot NP rikojumu par paaugstinatas
bistamibas nodarbibam (kontaktstundas) Jaunsargu interesu izglitibas un VAM
programmas macibu satura istenoSanai un kontrolei;

2.5. ne velak ka 2 dienas pirms pasakuma izdot rikojumu par paaugstinatas
bistamibas nodarbibu (pasakumos) un/vai pasakumu norisi un kontroli;

2.6. apkopot NP darbinieku un karaviru ménesa Darba planus un icklaut NP
méneSa Darba plana (3.pielikums), péc to parbaudes un saskanoSanas iesniegt
saskanoSanai (P diska NP atbilstoSaja mapg€), atbilstosi Centra DVS rikojumam,
lI1dz katra menesSa 10 datumam;

2.7. saskanot Dienas kartibas (4.pielikums) nodarbibam un pasakumiem;

2.8. saskanot Izdevumu tames (6.pielikums) nodarbibam un pasakumiem,;

2.9. saskanot Tirgus izpétes (7.pielikums) nodarbibam un pasakumiem;

2.10.1idz katra méneSa 10. datumam veikt nakama ménesa nodarbibu
sarakstu (5.pielikums) parbaudi un izvérté€Sanu, un NP Nodarbibu sarakstu
apkopojumu ievietot P diska;

2.11.sagatavot un lidz 2022.gada 21.oktobrim iesniegt apstiprinasanai
Centra NP Finansu planu (8. pielikums) 2023.gadam, pieskirto finansu Iidzeklu
ietvaros;

2.12.sagatavot un iesniegt izvert&jumu par 2022/.2023.macibu gada macibu
procesa un pasakumu istenosanu (9.pielikums):

2.12.1. 1.pusgada izvertejumu un statistikas atskaites 1idz 13.janvarim;

2.12.2. 2.pusgada izvertejumu un statistikas atskaites Iidz 9.jtnijam;

2.12.3. kontrolét VAM izglitojamo un jaunsargu skaita atbilstibu Centra
direktora noteiktajiem kvantitativajiem raditajiem (3.3.pielikums);

2.13.kontrolet NP jaunsargu instruktoru un darbinieku noteiktas slodzes
sastadiSanu un izpildi (3.3.pielikums);

2.14. organizet instruktoru iesttita ekranuznémuma (no izglitibas iestades
datu bazes E-klase vai Mykoob) par novaditajam VAM stundam ménes1 nosiitiSanu
Centra PID VAM nodalai 11dz 3.datumam;

2.15.kontrolét Informacijas lapas vecakiem (14.pielikums) sagatavoSanu un
IzstitiSanu pirms pasakumiem;

2.16. kontrolét Jaunsarga vecaku atlaujas sanemSanu dalibai pasakuma
(15.pielikums);
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2.17. kontrolét  Pieteikuma pasakuma apskanoSanai (16.pielikums)
sagatavoSanu un iesniegSanu;

2.18. pienemt jaunsargu svinigo solfjumu, saskapa ar jaunsargu sviniga
solfjuma scenariju (17.pielikums);

2.19. iesniegt apstiprinasanai Centra direktoram Jaunsargu specialas macibu
programmas Iidz 2022.gada 21.oktobrim;

2.20. ne retak ka vienu reizi kalendaraja ménest organizét NP darbinieku un
karaviru klatienes darba seminaru;

2.21. Iidz katra kalendara méneSa p&d&jai darba dienai iesniegt Centra
direktoram atskaiti par Novada parvaldes apstiprinato jaunsargu instruktoru Darba
plana izpildi saskana ar 3.1.pielikumu;

2.22. datu preciz€Sanai un Iigumu apkopSanai, iesniegt informaciju
Administrativa un nodroSinajuma departamenta Administrativai nodalai (turpmak
AND AN), Juridiskai nodalai (turpmak — JN) un PID par jaunam macibu vietam,
ka ari, nepiecieSamibas gadijuma, aktualizé€t informaciju par eso$am macibu
vietam, ne vélak ka lidz 2022.gada 10.oktobrim. Macibu gada ietvaros, izmainu
gadijuma iesniegt informaciju AND AN, JN un PID par macibu vietam 10 dienu
laika;

2.23. 1idz 2022.gada 1.decembrim, 1.februarim, 1.aprilim iesniegt Centra
direktoram atskaiti par ievaditajiem ligumiem DVS un ievaditajiem ligumiem E-
klasg, ka arT informaciju par jaunsargu skaitu E-klasg);

2.24. 1idz 2022.gada 15.augustam nozimét divas testa grupas (katra viens
pieredzgjis un viens nepieredzgjis jaunsargu instruktors) no katras NP Jaunsargu 3
Itmenu programmas pilotprojekta 1.1.Iimena un 2.1.1tmena testéSanai;

2.25.11dz 2022.gada 2.septembrim sagatavot un iesniegt PID NBS atbalsta
pieprasijumu 2023.gadam;

2.26.11dz 2022.gada 1.decembrim, katrai NP izve€rtét, nozim&t un iesniegt
PID VAM nodalai divus jaunsargu instruktorus, e-VAM apmacibai.

3. Centra darbiniekiem un karaviriem:

3.1. istenot Jaunsargu intereSu izglitibas un Valsts aizsardzibas macibas
programmas obligato macibu saturu no 2022.gada l.septembra lidz 2023.gada
31.maijam;

3.2. iev€érot jaunsargu pasakumu planosanas un dokumentacijas
saskanoSanas grafiku tris ménesu ciklam (1.pielikums);

3.3. T1stenot pasakumus saskana ar jaunsargu instruktoru pasakumu planu pa
macibu Itmeniem no 2022.gada 1.septembra lidz 2023.gada 31.maijam
(2.pielikums);

3.4. ieverot  Metodiskos  noradijumus  pasakumu  organizéSanai
(13.pielikums);

3.5. iev@rot un 1stenot macibu procesu, aktivitates un pasakumus saskana ar
Galveno pasakumu planiem 2022. un 2023.gadam.

4. Centra Planosanas un izglitibas departamentam:
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4.1. organizet, parraudzit un kontrolet VAM un Jaunsargu macibu procesa
istenoSanu, atbilsto$i normativo aktu un rikojuma prasibam;

4.2. organizet e-VAM 1istenoSanu Jelgavas novada neklatienes vidusskola
un Latvijas Zinatnu talmacibas vidusskola;

4.3. organizeét 2023.gada janvari seminaru par e-VAM programmu un
istenoSanu jaunsargu instruktoriem;

4.4. nodroSinat VAM un Jaunsargu intereSu izglitibas nodarbibu planu
ievietoSanu Publiskaja mape (P disks);

4.5, organizét un ievérot VAM un Jaunsargu pasakumu planoSanas un
dokumentacijas saskanosanas grafiku tris ménesu cikla (1.pielikums);

4.6. parbaudit Centra NP méneSa darba planu (3.pielikums) atbilstibu
normativo aktu prasibam un kontrolgt to izpildi;

4.7. parbaudit Centra NP Dienas kartibas (4.pielikums) nodarbibam un
pasakumiem;

4.8. sagatavot rikojumus par GPP pasakumiem, kas ir PID atbildiba;

4.9. sagatavot un lidz 2022.gada 21.oktobrim iesniegt apstiprinaSanai,
Jaunsardzes centra Finans€S$anas plana sadalu — Centra PID organiz€tie pasakumi
(8. pielikums) 2023.gadam;

4.10. Iidz katra meneSa 24.datumam iesniegt apstiprinaSanai Centra
direktoram NP ménesu planus un nodarbibu sarakstus saskana ar 3. un 5.pielikumu;

4.11.1idz 28.oktobrim izvertét Jaunsargu specialas macibu programmas
atbilstibu 18.pielikumam un iesniegt Centra direktoram apstiprinasanai;

4.12. kontrol&t jaunsargu macibu uzskaiti E-klasé saskana ar 12.pielikumu
un ligumu registréSanu DVS sistéma lidz tekosa ménesa 25.datumam,;

4.13.apkopot NP iesiitito jaunsargu instruktoru ekranuznémumus (no
izglitibas 1estades datu bazes E-klase vai Mykoob) par novaditajam VAM
nodarbibam meénesi un veikt neizpildes analizi, par ko iesniegt zinojumu
Jaunsardzes centra direktoram 1idz katra ménesa 5. datumam;

4.14.1idz 2022.gada 1. septembrim ievietot E-klasé macibu procesa
planoSanas un organizéSanas dokumentus;

4.15.koordinét un kontrolét Jaunsargu 3 Iimenu programmas pilotprojekta
istenoSanu un reizi divos méneSos iesniegt zinojumu JC direktoram par ta
istenoSanas gaitu,

4.16.11dz 2022.gada 16.septembrim sagatavot un iesniegt NBS atbalsta
pieprasijumu 2023.gadam.

5. Centra Administrativa un nodroSinajuma departamentam nodroSinat:

5.1. VAM, Jaunsargu intereSu izglitibas programmas un Jaunsargu specialo
macibu programmu TstenosSanai nepiecieSamos materialtehniskos Iidzeklus;

5.2. vieno$anas sagatavosSanu par grozijumiem darba ligumos (darba slodze,
ménesalgas apmérs JSI), ne vélak ka lidz 2022.gadal.decembrim.

6. Centra FinanSu un gramatvedibas nodalai:
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6.1. kompetences ietvaros kontrolét centra NP ménesa darba planu
(3.pielikums) atbilstibu normativo aktu prasibam;

6.2. koordin€t un kontrolét Macibu procesa organiz€Sanai nepiecieSamo
finanSu dokumentu plasmu (4., 6., 7. un 8. pielikums);

6.3. Istenot §1 rikojuma 21.pielikuma noteiktos uzdevumus kompetences
ietvaros;

6.4. kontroleét Centra un NP finans€Sanas plana istenoSanu pa méneSiem
(8.pielikums).

7. Ar §1 rikojuma apstiprinasanu speéku zaudé Centra direktora
02.08.2021.gada 2.augusta rikojums Nr. 363 “Par macibu procesa organizéSanu
2021./2022.macibu gada”.

8. Par §1rikojuma izpildi atbildét Centra darbiniekiem un karaviriem.

9. Par rikojuma 1.punkta izpildi atbildigs NP vaditajs.

10. ST rikojuma izpildi kontrolét Centra PID direktoram.

11. Centra AND AN lietvedei ar rikojumu elektroniski iepazistinat
Jaunsardzes centra darbiniekus un karavirus.

Pielikuma:
1. Pasakumu planoSanas un dokumentacijas saskanoSanas grafiks tris méneSu
ciklamuz 1 Ip.;

2. Jaunsargu instruktora pasakumu plans pa macibu Iimeniem uz 1 Ip.;
2.1.Pasakumu planoSanas matrica:

2.1.1. Jaunsargu instruktora nodarbibu saraksts 2022./2023.m.g.;
2.1.2. Darba plans_pasakumu planoSanas matrica;

2.1.3. Darba plans_secigi;

2.1.4. Planotas stundas;

2.1.5. Grupu macibu pasakumi;

2.1.6. Darba stundas pa méneSiem,;

2.2. Metodiskie noradijumi pasakumu planosanas matricai uz 2 Ip.;
3. Darba plans ménesim uz 1 Ip.:

3.1. NP darba plana atskaite par nenotikusiem pasakumiem uz 2 Ip.;
3.1.1. Ménesa neizpildes atskaite;

3.1.2. E-klases parbaude.

3.2. Slodzes darba stundu sadalijums pa macibu méneSiem uz 1 Ip.;
3.3. Jaunsargu instruktoru slodzes macibu gadamuz 5 Ip.;

4. Dienas kartiba uz 1 Ip.;

5. Nodarbibu saraksta apkopojums 1 Ip.;

6. Izdevumu tame uz 1 Ip.;

7. Tirgusizpéte uz 1 Ip.;
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8.
9.

10
10
10
11

12.
13.
14,
15.

16.
17.
18.

19.
20.
21.

Finans@Sanas plans pa ménesiem uz 1 Ip.;
Novadu parvalzu macibu procesa izvertéjums par 2022./2023.macibu gada
pusgadu uz 3 Ip.;
. Jaunsardzes centra Novadu parvalzu statistikas atskaite uz 2 Ip:
.1.Apkopojums par organiz&tajiem pasakumiem un dalibnieku skaitu;
.2.Apkopojums par obligatajiem pasakumiem,;
. Nodarbibu un pasakumu vértésanas veidlapas uz 15 Ip.;
Macibu procesa kontroles plans uz 2 Ip.;
Metodiskie noradijumi pasakumu organizésanai Uz 5 Ip.;
Informacijas lapa vecakiem/likumiskajiem parstavjiem uz 1 Ip.;
Nepilngadiga jaunsarga vecaku/likumisko parstavju atlauja dalibai
pasakuma uz 1 Ip.;
Pieteikums pasakuma apskanosanai uz 1 Ip.;
Jaunsargu sviniga solfjuma scenarijs uz 2 Ip.;
Izstrades un noform&Sanas noteikumi Jaunsargu speciala kursa programmas
izveidei uz 12 Ip.;
Metodiskie noradijumi jaunsargu macibu darba uzskaitei E-klasé uz 4 Ip.;
Metodiskie noradijumi darbam ar Mykoob.lv uz 17 Ip.;
Metodiskie noradijumi jaunsargu macibu procesa organizéSanas
dokumentacijas sagatavosanai uz 7 Ip.

Direktors Aivis Mirbahs
pulkveZleitnants

Judite Suharevska, 67335373
judite.suharevska@jc.gov.lv
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